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Vorstellungsgespräch

Bereiten Sie sich auf die persönliche 
Vorstellung beim Arbeitgeber gut vor. 
Denken Sie an folgendes:

• Kleidung / Auftreten

• zur Firma informieren

• immer ruhig bleiben

Kontakt

Arbeitsagentur: www.arbeitsagentur.de 
Telefon 0800 4 5555 00 (kostenlos)

Möglichkeiten der Bewerbung

Neben der direkten Bewerbung können Sie sich auch an 
Personalvermittler wenden, die sich um Ihre Vermittlung kümmern. 
Mit Vermittlungsgutschein ist das völlig kostenlos.

• Private Arbeitsvermittlung (PAV) → kostenlose persönliche 
Beratung und Betreuung, Vermittlungsgutschein verwendbar

• Bewerbung auf Stellenanzeige → Bewerbung passgenau, 
Konkurrenzbewerber

• Kaltbewerbung → Bewerbung passgenau, Chancen gering

• Job-Börsen (stepstone, monster) → viele Konkurrenzbewerber

Arbeitsagentur beachten!

Bei Versäumnissen kann es Sperrfristen für 
Arbeitslosengeld geben.

• 3 Monate vor Ende des Arbeitsverhältnisses 
→ persönliche(!) Meldung bei Arbeitsagentur

• Suche (mit Nachweis) einer zumutbaren 
Beschäftigung (Arbeitsvermittler, Job-Börsen)

• Meldung aller Änderungen, die den 
Leistungsanspruch beeinflussen (Urlaub, Umzug,
Familie, Steuerklasse)

• Arbeitsunfähigkeit sofort melden

• Nachweise der Arbeitsagentur aufbewahren

Vermittlungsgutschein (AVGS)

Arbeitssuchende können Vermittlungsgutscheine beantragen und mit diesen einen Arbeitsvermittler
beauftragen, eine geeignete Arbeitsstelle zu finden.

Voraussetzungen: Bezug von Arbeitslosengeld (ALG1),  seit mindestens 6 Wochen arbeitslos oder 
vom Amt beschäftigt (ABM, SAM), bisher nicht vermittelt.

Wenn Sie Hartz 4 (ALG2) beziehen, fragen Sie Ihren Sachbearbeiter.

Gutschein beantragen: Sachbearbeiter bei der Arbeitsagentur fragen oder telefonisch, per E-Mail
oder schriftlich als Brief an die Arbeitsagentur wenden (siehe Kontakte)

Gutschein verwenden:

• Geben Sie einem oder mehreren privaten Arbeitsvermittlern eine Kopie des Gutscheins.

• Später erhält der erfolgreiche Arbeitsvermittler das Original des Gutscheins.
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