
   

 
 

Scannen + online archivieren + digital verwalten 
 
 

Scan die Akte ermöglicht Ihnen schnelles Finden und effizientes Arbeiten. Wir bieten Ihnen alles rund ums 
Archivieren. Komplettservice mit Digitalisierung, Online‐Archiv oder DMS‐Software – ganz nach Ihrem Bedarf.  
Mit unserem Online‐Archiv und dem Dokumenten‐Management‐System optimieren Sie Ihren Arbeitsalltag.  
Beide Softwarelösungen erhalten Sie auch ohne unsere Scan‐Dienstleistung. 
 
 

Unser Leistungsangebot 
 

 Digitalisierung 

Wir holen Ihre Akten ab, scannen und sichern sie. Gern beraten wir Sie dabei, welche elektronische 
Sicherung und Datenverwaltung zu Ihnen passt.  

 Online‐Archiv  

Egal ob Papierakten, Dateien aller Formate oder wichtige E‐Mails – jedes Dokument wird von uns 
digitalisiert und revisionssicher archiviert. Diese Online‐Archiv‐Lösung erhielt von der Initiative 
Mittelstand die Prämierung „Best of 2012“ des Innovationspreises‐IT. Auch separat erhältlich. 

 Dokumenten‐Management‐System DMS 

Wir scannen Ihre Papierdokumente, sorgen für die digitale Volltextspeicherung mit OCR und die 
Verschlagwortung. Für sämtliche elektronischen Dokumente richten wir ein Dokumenten‐Management‐
System ein, das genau Ihren Anforderungen entspricht. Auch separat erhältlich. 

 
 

Digitalisierung mit Sicherheit  
 

 Sicherer Akten‐Transport: Luftfrachtsicherheit‐Zertifizierung der Spediteure 

 100‐prozentig wunschgemäße Akten‐Aufarbeitung, z.B. Indexierung, Dokumentenbezeichnung 

 Sicherheits‐Garantie für Ihre Dokumente bei uns 

 Geheimhaltungspflicht unserer Mitarbeiter 

 24‐Stunden‐Sicherheitsdienst‐Überwachung des Geschäftsgebäudes  

 Sicherste Datenübertragung mit SSL‐Verschlüsselung 

 Speicherung Ihres Online‐Archivs bei zwei unabhängigen deutschen Rechenzentren 

 Vernichtung der Alt‐Akten nach deutschen Datenschutz‐Richtlinien 
 
 

Unsere Qualifikation 
 

 Inhabergeführt von Betriebswirtin Daniela Rüting 

 IHK‐Zertifizierung Digitalisierung von Akten und elektronischen Datenarchivierung 
 
 

Kostenfreier Test 
 

Testen Sie kostenlos unser prämiertes Cloud‐Archiv. Gern rufen wir Sie zurück!  
> www.scan‐die‐akte.de. 


